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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DA UFPI-CMRV

Art. 1° - Este regulamento normatiza as atividades relacionadas ao Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério do Curso de Ciéncias Contabeis da Universidade Federal do Piaui
— Campos Ministro Reis Velloso (CMRV), em atencédo ao disposto no art. 7° da Resolucao
CNE/CES n°. 10/04, combinado ainda com Regimento Geral da UFPI.

CAPITULO |
Da Definicdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério

Art. 2° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Ciéncias Contabeis
define-se como um processo de aprendizagem profissional que:

I. integra o conhecimento adquirido pelo aluno em sala de aula a pratica profissional e
estimula o reconhecimento de habilidades e competéncias adquiridas em situacdes reais
de vida e trabalho;

Il. propicia ao aluno a aquisicdo de experiéncia profissional especifica visando sua
insergéo eficaz no mercado de trabalho;

lll. & desenvolvido fora da sala de aula;

IV. estd em sintonia com o projeto pedagdgico do curso, com 0s objetivos da instituicdo e
com o perfil profissional desejado;

V. pode constituir-se numa atividade de investigacdo, explicitacdo, interpretacdo e
intervencao na realidade e de enriquecimento da formacéao profissional dos discentes.

Art. 3° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério € atividade académica
especifica obrigatoéria para o curso de Ciéncias Contabeis da UFPI-CMRYV, conforme prevista
nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Ciéncias Contabeis e
normatizacao estabelecida no Regulamento Geral de Estagios Curriculares Supervisionados
Obrigatérios da UFPI-CMRV.

Art. 4° - A préatica do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Ciéncias
Contabeis resultara em um documento denominado “Relatério de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério”, cuja estruturacdo e apresentacdo sdo definidas neste
regulamento.

CAPITULO I
Das Politicas e Objetivos do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio em Ciéncias
Contabeis

Art. 5° - As politicas e objetivos do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em
Ciéncias Contébeis visam:
l. garantir obediéncia a legislacdo que regulamenta os estagios na UFPI-CMRYV;
I. contribuir para a consolidagao da UFPI-CMRYV enquanto Universidade voltada
a busca de solucao para os problemas regionais e/ou nacionais;
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lll.  fortalecer relagcbes de parceria permanente e continuada com os campos de
estagio supervisionado;

V. respeitar as peculiaridades e a natureza do curso de Ciéncias Contabeis,
expressas nos objetivos e no seu projeto pedagdgico de curso;

V. garantir uma avaliacdo permanente e continuada do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio com a participag¢édo de todos os envolvidos;

VI. oferecer condicGes concretas de investigacdo, analise, interpretacdo com a
realidade e intervencdo nesta mesma realidade;
VII. proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicar seus conhecimentos

académicos em situacbes de pratica profissional efetiva, criando a
possibilidade de exercitar suas habilidades;
VIII. proporcionar ao aluno a oportunidade de integrar-se ao campo profissional,

ampliando sua formacéo tedérico-pratica e interdisciplinar;

IX. favorecer o desenvolvimento de competéncias e habilidades, como cidadéao e
profissional consciente;

X. possibilitar a atuagéo profissional do aluno e a reflexdo sobre a mesma,
permitindo-lhe construir e repensar sua praxis numa experiéncia significativa;

XI. buscar a integracdo da UFPI-CMRV as organiza¢fes profissionais, sociais e
culturais ligadas a area de formacéo do corpo discente.

CAPITULO Il
Da Matricula na Disciplina Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio

Art. 6° - A matricula na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
ocorrerd de acordo com os ordenamentos legais da UFPI observando, os pré-requisitos das
disciplinas estabelecidos na Matriz Curricular do Curso de Ciéncias Contabeis UFPI-CMRV.

Paragrafo unico - O aluno que iniciar o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério
sem que tenha efetuado sua matricula, perdera o tempo de estagio realizado anteriormente a
data da mesma.

CAPITULO IV
Da Organizacao e da Duracédo do Estagio

Art. 7° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Ciéncias Contabeis tera
duracdo minima de 390 horas, distribuidas em duas etapas de 195 horas, cursadas em dois
semestres letivos.

Art. 8° - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio em Ciéncias Contabeis,
devera ser desenvolvido em 02 (duas) éareas especificas do curso, (Contabilidade
Governamental e Comercial) de acordo com as diretrizes curriculares nacionais de Ciéncias
Contébeis.

Art. 9° - E obrigatoria a integralizacdo da carga horaria total do Estagio Curricular
Supervisionado em Ciéncias Contabeis, na qual séo incluidas:

l. Planejamento e Organizacao do Estagio
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Compreendem as atividades de organizacdo do processo de estagio, com a orientacéo
metodoldgica, referente a formalizacdo do estagio na organizacdo concedente com emissdo do
Convénio de Estagio e Termo de Compromisso, cronograma das atividades de estagio e
roteiros para diagndstico, orientacdo dos relatorios parciais, preenchimento das fichas de
acompanhamento e Elaborac&o do Relatério Final.

Il. Pratica Profissional Orientada

Compreendem as atividades préticas desenvolvidas na Organizagcdo Concedente, com

orientacdo do professor nas seguintes etapas:

a) identificacdo das areas especificas;

b) identificacdo da Organizacdo com elaboracéao do Historico,

C) organograma, missao, visao; descricdo das atividades desenvolvidas em cada
uma das duas areas estagiadas (Organograma, rotinas, estrutura funcional,
procedimentos e equipamentos utilizados) e outros itens de relevancia;

d) proposta de Acdo — propor acdes de melhoria viaveis em uma das areas objeto do
estagio, indicando os reflexos nas demais areas da Organizacdo, de acordo com
a seguinte estrutura: problema identificado, objetivos, justificativa, descricdo
detalhada da proposta, podendo ser fundamentada em bibliografia(s);

Art. 10 - A carga horaria do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Ciéncias
Contabeis ndo podera exceder a jornada de 6 (seis) horas diarias, perfazendo 30 (trinta) horas
semanais conforme LEI N° 11.788/08.

CAPITULO V
Do Local de Realizacao do Estagio Supervisionado / Campos de Estagio

Art. 11 - S&o considerados campos de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio
em Ciéncias Contabeis as instituicdes de direito publico e/ou privado, as instituicbes de ensino,
as organizacdes nao governamentais, contador autbnomo, a comunidade em geral e a UFPI,
mediante laboratérios que congreguem as diversas ordens praticas correspondentes aos
diferentes pensamentos da ciéncia contabil.

Art. 12 — Os campos de Estagio devem apresentar condi¢des para:
l. planejamento e execucao conjunta das atividades de Estagio;
Il. avaliacdo, aprofundamento e producdo de conhecimentos tedrico-praticos no
campo especifico de trabalho, quando requerido;
II. vivéncia efetiva de situagdes concretas de trabalho, dentro de um campo

profissional;
V. parceria permanente e continuada com a UFPI;
V. existéncia de infra-estrutura material e de recursos humanos para um bom
desempenho do Estagio Supervisionado;
VI. aceitacdo das condicbes de orientagcdo, supervisdo e avaliacdo dos
estagiarios pela UFPI;
VII. acatamento das normas disciplinares dos estagios supervisionados da UFPI.

Art. 13 - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do curso de Ciéncias
Contabeis podera ser desenvolvido pelo académico em seu local de trabalho, desde que seja
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dentro de areas de habilitacdo do curso, aprovado pelo Professor orientador do Estagio e pelo
Coordenador de Estagio. A efetivacdo deste artigo se dara quando:
l. houver vinculo empregaticio do académico;
[I.  houver concordancia da instituicdo de direito publico e/ou privado em cumprir
as normas de Regulamentacdo de Estagios Curriculares Supervisionados
Obrigatério em Ciéncias Contabeis;

Paréagrafo Unico - A validade do desenvolvimento do estagio no local de trabalho,
somente se dara a partir da celebracdo do Convénio entre a UFPI e a InstituicAo/Empresa
concedente de estagio.

Art. 14 - A UFPI providenciard um seguro de acidentes pessoais para cada aluno
estagiario que esteja cursando a disciplina Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do
curso de Ciéncias Contabeis UFPI-CMRV.

SECAO |
Do Convénio e Do Termo de Compromisso

Art. 15 - O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatério em Ciéncias Contabeis é
autorizado com a celebracéo de Convénio entre a instituicdo de direito publico e/ou privado e a
Universidade Federal do Piaui e Termo de Compromisso celebrado entre o estagiario e a
instituicdo de direito publico e/ou privado.

Art. 16 - O Convénio e o Termo de Compromisso sdo documentos obrigatorios para a
realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Ciéncias Contabeis.

8 1° - No caso do estagio desenvolver-se na UFPI, o académico fica isento de
apresentar convénio.

§ 2° - A celebracdo do Termo de Compromisso depende obrigatoriamente da prévia
existéncia de Convénio, assinado entre a instituicdo de direito publico e/ou privado e a UFPI.

Art. 17 - O Termo de Compromisso deve ser assinado obrigatoriamente:
I. pelo estagiario: aluno que se encontra regularmente matriculado na disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio.
II. pelo representante legal da instituicdo de direito publico e/ou privado, onde se
desenvolvera o Estagio;
lll. pelo representante legal do Curso de Ciéncias Contabeis da UFPI-CMRYV, neste
caso, o Coordenador de Estagio do Curso.

Art. 18 - O Termo de Compromisso, assim como as atividades dele decorrentes, ndo
criam vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo o estagiario receber bolsa-auxilio,
ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada entre o estagiario e a instituicao
de direito publico e/ou privado, ressalvado o que dispuser a legislacao previdenciaria.

CAPITULO VI
Da Estrutura Organizacional do Estagio Supervisionado



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI - UFPI i
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO - PARNAIBA
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS CONTABEIS E JURIDICAS - DCCJ

Art. 19 - A estrutura organizacional do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatoério
no curso de Ciéncias Contabeis da UFPI-CMRV é composta de:

|.  Coordenador de Estagio

II.  Professor / Orientador de Estagio Supervisionado
lll.  Alunos Estagiarios
IV.  Supervisor de Estagio na Empresa Concedente

SECAO |
Das Atribui¢cdes do Coordenador de Estagio

l. Coordenar a elaboracao ou reelaboracdo de normas ou critérios especificos
do Estagio do Curso, com base na presente Resolucéo;

Il. informar a CEO/PREG os Campos de Estagio, tendo em vista a celebracao
de convénios e Termos de Compromisso;

II. fazer, no final de cada periodo, levantamento do ndmero de alunos aptos e
pretendentes ao estagio, em funcéo da programacao semestral;

V. elaborar a cada semestre, junto com o0s Docente-Orientadores, as
programacdes de Estagio Obrigatorio que serdo enviadas CEO/PREG no
prazo estabelecido no Calendario Académico;

V. orientar e encaminhar os alunos aos Campos de Estagio;
VI. acompanhar o desenvolvimento do Estagio, tendo em vista a consecucéo dos
objetivos propostos;
VII. enviar a CEO/PREG, no final de cada periodo letivo o relatorio

correspondente ao Estagio Obrigatorio do Curso.

SECAO Il
Das Atribuicdes do Docente - Orientador
l. elaborar junto ao Coordenador de Estagio a programacdo semestral de
estagios obrigatorios;
Il. orientar os alunos, na elaboracao dos seus planos e relatérios de estagio;
Il acompanhar e orientar a execucéo das atividades dos estagiarios;

V. avaliar o desempenho dos estagiarios atribuindo-lhes conceitos expressos
sob a forma adotada pela UFPI,
V. enviar ao Coordenador de Estagio, no final de cada periodo letivo, o relatorio

correspondente aos Estagios Obrigatérios dos alunos sob a sua
responsabilidade.

SECAO I
Do Aluno-Estagiario

Art. 20 — E considerado estagiario o aluno regularmente matriculado na disciplina de
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio do Curso de Ciéncias Contabeis da UFPI-CMRV

Art. 21 — O Estagiario sujeita-se ao cumprimento do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio na forma deste Regulamento e da Regulamentacdo Geral da UFPI.

Art. 22 - S&o obrigagbes do Aluno-Estagiério:
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apresentar ao Professor Orientador do Curso todos os relatorios de
acompanhamento e o relatério final nos prazos estabelecidos;

comunicar ao(s) Professor orientador situacfes que ocorram no campo de
estagio e que necessitem de sua interferéncia para salvaguardar a qualidade
do processo de ensino / aprendizagem,;

cumprir com assiduidade o cronograma de estagio;

desenvolver as atividades de estagio observando procedimentos éticos e
morais, respeitando o sigilo das Institui¢cdes;

elaborar o seu programa de estagio, sob a orientacéo do Professor orientador;
assinar o Termo de Compromisso;

cumprir os prazos determinados pelo Professor / Orientador, referente a
entrega da documentacao formal do estagio e o Relatério de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio;

participar dos encontros com o Professor/Orientador de Estagio no dia e
horario previamente definidos, para que o mesmo possa desenvolver as
atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagcdo do processo de
estagio;

submeter-se aos processos de avaliacdo estabelecidos neste Regulamento;
respeitar as clausulas do Termo de Compromisso;

cumprir as normas estabelecidas neste Regulamento, na Regulamentacao
Geral da UFPI e na legislacdo propria de estagio.

SECAO IV
Das Organizagdes Concedentes

Art. 23 - Caberéa a pessoa juridica de direito publico ou privado, concessora do estagio:

I.
II.
V.
V.
VI.

celebrar com a UFPI, convénio para realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio;

firmar com a UFPI e com o estagiario o Termo de Compromisso;

informar ao estagiario as normas da instituicao de direito publico e/ou privado;
designar um Supervisor para a orienta¢do e/ou acompanhamento do estagiario;
comunicar a UFPI quaisquer irregularidades na execucédo do estagio.

avaliar o desempenho do estagiario na realizacéo do estagio.

CAPITULO VI
Da Concluséo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério

Art. 24 - O aluno concluira o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio apés
parecer de aprovacdo emitido pelo Professor Orientador, observando-se o aproveitamento
minimo estabelecido neste Regulamento e no Regimento Geral da UFPI.

Art.

CAPITULO VI
Da Avaliacédo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério

25 - A avaliagdo do estagiario ocorrera de forma continua, permanente e

progressiva durante todo o processo de estagio.
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Art. 26 - O acompanhamento de estagio sera feito pelo Professor Orientador, no
minimo observando os seguintes itens:
l. reunides de acompanhamento entre Professor Orientador e aluno durante o
periodo de estagio;
II.  visitas as entidades concedentes em que estdo sendo realizados os estagios;
[l relatérios parciais elaborados pelo estagiério;
IV.  ficha de Acompanhamento de Estagio preenchido pelo Professor Orientador
(modelo em apéndice);
V. apresentacao do Relatorio Final.

Art. 27 — Para aprovacao nas atividades praticas de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio em Ciéncias Contabeis, as quais nao preveem exame final, o aluno devera obter
média igual ou superior a 7,0 (sete).

§ 1° - O Professor Orientador atribuira notas de 0 (zero) a 10 (dez) para avaliar as
atividades desenvolvidas pelo académico, sendo extraida a média aritmética simples entre
elas. As atividades a serem desenvolvidas e avaliadas sao:

I. Entrega da documentacdo nos prazos estabelecidos pelo professor;

Il. Interesse, assiduidade, iniciativa, organizacdo, planejamento, clareza, e

contribuicdes referente as atividades desenvolvidas durante todo o processo.

§ 2° - O professor orientador atribuira notas de 0 (zero) a 10 (dez) para avaliacao do
Relatorio final, cujos critérios a serem observados séo 0s seguintes:
|. estrutura organizacional do trabalho, (Introduc&o, Desenvolvimento e Conclusao);
Il. avaliacdo de conteudo ;
lll. forma de apresentacdo metodoldgica de acordo com as normas estabelecidas
pela UFPI

A média aritmética da media estabelecida no §81° e da nota estabelecida no § 2° deste
artigo, compde a média do Professor/Orientador relatada no inciso Il do § 1°.

Formula da Média do Professor Orientador: MPO = MAT + NRF
2

Legenda:

MPO — Média Professor Orientador

MAT — Média das Atividades Desenvolvidas pelo Académico

NRF — Nota do Relatério Final

CAPITULO IX
Das Disposicdes Gerais

Art. 28 - Sera obrigatoria a frequéncia do estagiario no periodo previamente estabelecido e
escolhido para as atividades de Estagio Supervisionado, sendo admitida a compensacao das
faltas, nos termos da legislacdo em vigor.

Paragrafo unico — A compensacédo de faltas sera efetuada mediante a reposicdo das horas
faltantes com apresentacao de um cronograma de reposicéo apresentado pelo aluno dentro do
periodo de realizacdo do Estagio
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Art. 29 - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do curso de Ciéncias Contabeis
devera ser realizado individualmente.

Art. 30 - O académico que por ma administracdo, por negligéncia ou omissao, danificar e
extraviar equipamentos ou parte deles ou outros danos causados a instituicdo de direito publico
e/ou privado ou da UFPI, devera ressarcir ou indenizar pelos prejuizos causados.

Art. 31 - S6 serd permitido o estagio individual fora dos campos de estagio ou das linhas de
pesquisa ou extensdo de interesse institucional, em casos excepcionais devidamente
analisados e aprovados pelo Colegiado de Curso.

Art. 32 - Ndo serad permitida abreviacdo de estudos na disciplina de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio em Ciéncias Contabeis.

Art. 33 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo do Curso, Colegiado de Curso
e Conselho Académico.

Art. 34 - Este Regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacao.

Parnaiba (PI), abril de 2014.



