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NORMAS PARA REDAÇÀO DO RELATÓRIO 

 

 

Formato 

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), 

digitados, com exceção das ilustrações, no anverso das folhas, exceto a folha de rosto. 

Recomenda-se, para digitação, a utilização de fonte tamanho 12 para o texto e tamanho menor 

para citações de mais de três linhas, notas de rodapé, paginação e legendas das ilustrações e 

tabelas, que deverão escritos em fonte tamanho 10.  

 Margens 

As margens deverão ser de 3,0 cm nos lados superior e esquerdo e de 2,0 cm nos lados 

inferior e direito. Espaçamento entre parágrafos, títulos e texto deve ser de 12 pontos. A margem 

deve ser alinhada com letras ou pontuações. Não utilizar barras, travessões ou outros sinais 

gráficos para esta finalidade.  

 Cada parágrafo deve ser iniciado após um recuo de 1,5 cm a partir da margem esquerda. 

 

Divisões 

- CAPA 

- CONTRA CAPA 

- DEDICATÓRIA  (OPCIONAL) 

- AGRADECIMENTOS (OPCIONAL) 

- SUMÁRIO 

- LISTA DE FIGURAS  

- LISTA DE TABELAS 

- RESUMO 

- 1. INTRODUÇÀO 



 

 

- 2. DESCRIÇÀO DA EMPRESA/INSTITUIÇÀO 

- 3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS 

- 4. RESULTADOS E DISCUSSÃO 

- 5. CONSIDERAÇÃES FINAIS 

- 7. REFERÂNCIAS BIBLIOGRÊFICAS (seguir normas abaixo, caso haja dúvidas, utilizar os 

serviços das bibliotecárias do campus) 

Numeração das Páginas 

A partir da página de rosto até a última página antes do sumário, devem-se contar as 

páginas, mas não devem ser numeradas. A partir do depois do sumário, numerar com algarismos 

romanos até a página que antecede a introdução. A partir da Introdução todas as demais páginas, 

inclusive as do Anexos (se houver), devem ser numeradas com algarismos arábicos. A 

numeração deve ser colocada no canto direito inferior, obedecendo- se a margem direita e 1,5 

cm abaixo do início da folha. 

Número de Exemplares 

Deverão ser entregues 03 exemplares do Relatório em sua forma definitiva, sendo:  

 01 para coordenação de estágio 

 01 para a Biblioteca 

 01 para supervisor de campo (OPCIONAL)  

No caso, de mais de um supervisor, entregar exemplar adicional. 

Referências Bibliográficas 

As referências bibliográficas devem ser ordenadas de forma alfabética e cronológica. O 

formato requerido pelo relatório é a ABNT (NBR6023). 

Tabelas 

O termo “tabela” refere-se ao conjunto de dados numéricos ordenados em linhas e 

colunas ou aos conjuntos de dados alfanuméricos ordenados em linhas e colunas (ex: Tabela 



 

 

1.) sendo referida no texto como Tab., mesmo quando se refere a várias tabelas. Devem vir em 

seguida a sua menção no texto.  

A tabela deve ter a mesma fone e tamanho que o texto. O título da tabela deve ser escrito 

logo acima da mesma, iniciando com a palavra tabela seguido da ordem, (Ex.: Tabela I-), 

escrita em algarismo romano e sem ponto final e em negrito. Caso haja a necessidade de 

legenda, esta deve ser escrita logo no fim da tabela, finalizado com ponto final. A fonte da 

legenda deve ser escrita em fone Times New Roman, tamanho 10. 

Caso haja a necessidade da tabela deve ser dividida, a primeira parte deve ter a palavra, 

continua, em tamanho 10 e fonte Times New Roman. 

Para mais detalhes pode seguir o modelo abaixo: 

Tabela I- Teste de agrupamento pelo Scott-Knot para médias das características mensuradas 

em rebanhos do Sul do Estado do Piauí 

Continua 

Altura de Cernelha; AG: altura de garupa; CC: comprimento corporal; CT: circunferência torácica; AP: altura do 

peito; CCAN: circunferência da canela; CO: comprimento da orelha; CCAB: comprimento da cabeça; LCB: 

largura da cabeça; LGR: largura do rosto; LIL: largura do ílio; LIS: largura do ísquio; CGA: comprimento da 

garupa; CPER: comprimento da perna; PPER: perímetro da perna; CCAU: comprimento da calda; DCAU: 

diâmetro da calda; ICE: índice cefálico. 

 

Figuras 

O termo “figuras” refere-se a qualquer ilustração que apresente linhas e pontos: desenho, 

fotografia, gráfico, fluxograma, esquema, etc. A legenda, colocada logo abaixo da figura recebe 

inicialmente a palavra Figura, seguida do número de ordem em algarismo arábico (ex: Figura 

1-) e é referida no texto como Figura 1-, mesmo quando se referir a mais de uma figura. As 

preparações microscópicas devem vir acompanhadas de escala em barra com unidade 

 AG AC CC CT AP CCAN CO CCAB 

REBANHO 1 74,17a 71,17a 70,92a 84,67a 40,89a 21,50a 20,42a 23,44a 

REBANHO 2 70,79b 68,71b 67,00b 81,39a 35,88b 9,44b 19,29a 21,50b 

REBANHO 3 68,17c 66,29c 66,71b 76,96b 35,67b 9,35b 18,22a 20,13c 

REBANHO 4 65.82d 65,04c 64,56b 75,18b 33,57c 8,88b 18,13a 19,47d 

 LCB LGR LIL LIS CGA CCAU DCAU ICE 

REBANHO 1 12,67a 8,78a 16,96a 20,96a 17,12a 29,33a 10,44a 61,27a 

REBANHO 2 12,04b 8,50a 15,88b 19,57a 15,83b 16,88b 10,25a 59,95b 

REBANHO 3 12,00b 7,96b 15,35b 18,18b 15,55b 15,61c 9,87a 56,11c 

REBANHO 4 11,88c 7,41b 15,06b 17,33b 15,35b 15,00c 9,06b 54,19d 



 

 

apropriada. Devem vir logo após a menção do texto em folha separada e obrigatoriamente em 

preto e branco. 

Para mais detalhes pode seguir o modelo abaixo: 

 

 
Figura 1- Exemplar de Búfalo da raça Murrah.  
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