REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DO

BACHARELADO EM TURISMO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI jl'lsaﬁ/ILSM(;
UFDPar

CAPITULO |
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 1° - Entende-se como Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), a atividade de integracédo
curricular obrigatéria do Curso de Bacharelado em Turismo, da Universidade Federal do Piaui,
Campus Ministro Reis Veloso, da cidade de Parnaiba (PI). Conceitualmente, compde-se da
elaboracdo de um trabalho formal escrito, nas modalidades de monografia, artigo cientifico ou
projeto de intervencdo, abordando temas afins & formag&o do bacharel em turismo, como
exposto no Projeto Politico Pedagogico do curso, a ser executado pelo discente sob a orientacédo
de um professor orientador, sendo submetido a avaliagdo de uma banca examinadora ao término
do curso, de acordo com as normas deste regulamento e demais instrumentos normativos
pertinentes.

Art. 2°. O presente regulamento tem o propdsito de reger e instrumentalizar docentes e
discentes, apresentando de forma simples e objetiva, os caminhos que orientador e orientando
devem percorrer para procederem de forma eficiente o processo de orientacao.

Art. 3° - O TCC € uma atividade de carater cientifico que tem por finalidade oferecer ao
discente:

| — Estimulo a pesquisa cientifica;
Il — Aprofundamento tedrico e/ou pratico em uma area temética da profisséo;

I11 — Conscientizac¢do do dinamismo e interdisciplinaridade das atividades de pesquisa, ensino
e extenséo;

IV — Desenvolvimento da capacidade de producao cientifica;
V — Internalizacdo da correlacdo entre teoria e pratica, e entre as areas de atuacdo do bacharel
em turismo; i
CAPITULO Il
DAS MODALIDADE DE TCCs
Art. 4° - Os TCCs podem ser desenvolvidos em trés modalidades, quais sejam:
| — Monografia;

Il — Artigos cientificos;

I11 — Projetos de intervengéo;



CAPITULO 11l
DA MONOGRAFIA

Art. 5° - A monografia consiste em uma pesquisa individual, de elaboracdo de um trabalho
formal escrito, que versa sobre o tema do turismo e de suas areas afins, sob a orientacdo de um
professor do curso de Bacharelado em Turismo ou dos outros cursos do Campus Ministro Reis
Veloso, de acordo com as normas em vigéncia da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas —
ABNT.

Paragrafo unico. O discente apresentara a monografia em defesa publica e sob a avaliacdo de
uma banca examinadora conforme disposto nas normas deste regulamento.

CAPITULO IV
DOS ARTIGOS CIENTIFICOS

Art. 6° - O artigo cientifico define-se como um trabalho formal escrito, realizado de forma
individual, em coautoria com um professor do curso de Bacharelado em Turismo ou dos outros
cursos do Campus Ministro Reis Veloso, de acordo com as normas de revistas cientificas
indexadas com classificacdo Qualis CAPES vigente, ndo inferior a B4, na area de avaliacdo
Administracdo, Ciéncias Contabeis e Turismo, desde que o discente tenha integralizado 75%
da carga horaria do curso.

1° - Se o artigo cientifico tiver sido aceito ou publicado até 15 dias antes do fim do periodo
letivo, de acordo com o disposto no calendario académico, o discente ficara dispensado da
defesa publica com a necessidade de apenas uma apresentacdo do TCC para uma banca
examinadora, a gual atribuird a nota do TCC.

CAPITULO V N
DOS PROJETOS DE INTERVENGAO

Art. 7° - O projeto de intervengéo conceitua-se como um trabalho formal escrito destinado ao
desenvolvimento de projetos técnicos para viabilizar o desenvolvimento do turismo em suas
multiplas dimensGes, realizado de forma individual, sob a orientagdo de um professor do
curso de Bacharelado em Turismo ou dos outros cursos do Campus Ministro Reis Veloso, e
deve estar embasado em modelo de editais de projetos do Ministério do Turismo (Governo

Federal).

Paragrafo unico. O(a) discente apresentara o projeto de intervengdo em defesa publica e sob
a avaliacdo de uma banca examinadora conforme disposto nas normas deste regulamento.

) CAPITULO VI N
DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 8°. Compete ao Coordenador do Curso as seguintes atribuigdes referentes ao TCC:

I. Elaborar e instituir o Calendario de Atividades previstas para a realizacdo do trabalho
monografico, divulgando a relagdo e os horérios dos Professores Orientadores,
atendidas as respectivas disponibilidades e consonancia com o Calendario
Académico/Administrativo da UFPI.



Il. Analisar e decidir a respeito de eventuais solicitacbes devidamente fundamentadas,
feitas pelos Professores Orientadores, objetivando a colaboracéo de Coorientadores para
0 desenvolvimento das atividades referentes aos temas dos trabalhos sob sua
responsabilidade.

I11. Deferir sobre as possiveis trocas de professores orientadores, juntamente com o
Professor da Disciplina de TCC.

) CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR DA DISCIPLINA DE TCC

Art. 9°. Compete ao Professor de TCC:

I. A supervisdo das atividades inerentes, orientacdo, elaboracdo, apresentacdo, defesa e
avaliacdo do rendimento académico do TCC do Curso de Graduagdo em Turismo.

Il. Propor a Coordenacdo de Curso de Turismo nomes de Professores Orientadores do
TCC, dentre os componentes do Corpo Docente do Curso de Turismo e demais cursos
do campus; obedecendo suas respectivas areas de conhecimento e disponibilidades;

I1l.  Acompanhar a escolha dos Professores Orientadores pelos discentes, na conformidade
da relagéo previamente publicada;

IV. Proceder a orientacdo inicial dos alunos matriculados quanto a escolha do tema a ser
desenvolvido no trabalho de aplicabilidade do conhecimento de metodologia, referente
a elaboracéo de projetos;

V. Definir e divulgar, com a necessaria antecedéncia, o calendario das Bancas de
Examinadores que deverdo avaliar os TCCs, tanto em sua parte escrita quanto na parte
da defesa oral, considerando aos temas e 0s Projetos inscritos pelos académicos;

CAPITULO VIII
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 10. A orientagdo do TCC ser efetivada por docentes do Curso de Turismo e de cursos
afins do Campus Ministro Reis Velloso da Universidade Federal do Piaui.

Art. 11. A troca do Orientador s6 é permitida quando outro docente assumir formalmente a
orientagdo, com o conhecimento prévio e expresso do professor substituido e da Coordenacgéo
do Curso de Turismo. A troca do Orientador sé sera permitida até uma data limite, estipulada e
divulgada em edital.

Art. 12. Cada professor pode orientar, no maximo, 5 (cinco) TCCs por semestre letivo, podendo
as instancias maiores elevarem a qualquer tempo este nimero para atender as necessidades do
Curso.

81° Caso seja dirigido ao professor numero superior de orientacdes de TCCs, caberd ao
Colegiado do Curso de Turismo a indicacdo de outro orientador para 0s projetos excedentes,
preservada a livre escolha do professor entre os projetos apresentados, independente de
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justificativa.
Art. 13. Constituem atribui¢des do professor orientador:

I. avaliar a relevancia, a originalidade e as condicOes de execucdo do tema, especialmente
em se tratando do tempo habil, proposto pelo académico.

Il. acompanhar a elaboracdo da proposta de projeto, bem como todas as etapas de seu
desenvolvimento.

I1l. definir se o orientando estd apto ou ndo para submeter seu trabalho a banca,
qualificando-o para tal.

IV. alertar o orientando quanto a penalidade em se tratando de plagio.
V. participar das defesas de seus orientados, cujas Bancas presidira.

VI. assinar, juntamente com os demais membros da Banca Examinadora a ata final da sessdo
de defesa;

VII. sugerir a Coordenacdo do Curso de Turismo os componentes da Banca Examinadora,
ouvindo o orientando.

VIII. participar como Presidente da Banca Examinadora, coordenando os trabalhos de
apresentacdo da pesquisa e encaminhar a Coordenac¢do do Curso de Turismo o resultado
da avaliacéo.

i CAPITULO IX N
DOS ACADEMICOS EM FASE DE ORIENTACAO

Art. 14. Considera-se aluno em fase de realiza¢do do TCC aquele regularmente matriculado no
Curso de Turismo, devidamente inscrito na disciplina de TCC no prazo definido em calendario
préprio.

Art. 15. O aluno devera proceder a escolha do professor orientador de seu TCC, através de

requerimento interposto perante a Secretaria Académica, até a data estabelecida no calendario
préprio desta atividade.

Art. 16. E permitido ao discente solicitar ao professor da disciplina de TCC, por meio de
requerimento devidamente fundamentado, interposto perante a Secretaria Académica, a
mudanga do tema e/ou do professor orientador originalmente escolhido.

Art. 17. O académico em orientacdo tem, dentre outros, 0s seguintes deveres:

I. - frequentar reunides convocadas pelo Professor de TCC ou pelo seu Orientador;

Il. - comparecer as sessdes de orientacdo agendadas pelo Orientador para aprimoramento
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de sua pesquisa;
I11. - cumprir o calendéario estabelecido pelo Professor da Disciplina TCC;
IV. - cumprir o calendario para a entrega do projeto, relatorios parciais e 0 TCC concluido;
V. -entregar TCC para avaliagdo da banca examinadora.

VI. - elaborar a verséo final de seu TCC, de acordo com o presente regulamento e a instrucgdes
de seu Orientador;

VII.— entregar ao professor de TCC, até o prazo definido em calendario, 03 (trés) cdpias
impressas do TCC, uma para o orientador, e as outras duas para 0s componentes da
banca examinadora;

VIII. - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a versao final
do TCC.

8§ 1° O aluno é responsavel pelo uso e/ou abuso dos direitos autorais, resguardados por lei a
favor de terceiros, sempre que copiar ou transcrever trechos de outros sem a devida citacdo, de
acordo com as normas legais, bem como utilizar ideias, imagens, entrevistas, depoimentos etc.
de terceiros sem a devida mencéo, e/ou autorizacdo do dono dos direitos autorais, quando for a
caso.

§ 2° Todas as despesas de locomocao, papel, digitacdo, fotocOpia, encadernacdo e outras
decorrentes da preparacdo do trabalho ficam sob responsabilidade do académico.

Art. 18. S6 poderdo encaminhar os projetos de TCC, os alunos previamente inscritos no periodo
oportuno e com a apresentacdo dele, devidamente assinado pelo orientador e pelo coorientador,
quando for o caso.

Art. 19. Os alunos deverdo levar, a cada atendimento agendado, todo o material correspondente
ao trabalho, incluindo o préprio TCC (independentemente da etapa de elaboracéo).

CAPITULO X
DA ENTREGA DO TCC

Art. 20. Os exemplares do TCC devem ser protocolados através de requerimento dirigido ao
seu Coordenador de Curso, incluindo declaragéo do professor orientador atestando a realizagéo
das correcOes propostas pelos membros da banca examinadora.

Art. 21. Devem ser entregues 03 (trés) exemplares em formato digital, com capa Box para DVD
(mesmo sendo a midia CD) e arquivo em PDF.

Art. 22. A data da apresentacdo deve ser marcada, assim que definida a banca e divulgada ao
candidato pelo orientador (a).

Paragrafo Unico: Para a apresentagdo do TCC, deve ser publicado edital interno constando
data, local e horério.



CAPITULO XI )
DA BANCA EXAMINADORA E DEFESA PUBLICA

Art. 23. A banca examinadora deve ser composta por trés membros, (os membros da banca
poderéo ser professores da instituicdo, bem como, de outras, desde que as disciplinas lecionadas
tenham relacdo direta com a ciéncia versada no TCC) incluindo o professor-orientador, que a
preside.

Art. 24. O orientador, de comum acordo com o orientando, indica os membros da Banca, sendo
o critério principal da escolha a reconhecida capacidade técnica e o conhecimento da area
pesquisada.

Art. 25. A apresentacdo deve ser publica, nas dependéncias da Instituicdo e registrada em ata;

Art. 26. A apresentagdo oral do TCC é obrigatdria e deve ser realizada perante a banca
examinadora, salvo quando a modalidade for artigo cientifico, e este estiver aceito ou publicado
em periodicos.

Art. 27. Cada examinador tem aproximadamente 15 (quinze) minutos para arguir o candidato,
com igual tempo para resposta.

Art. 28. O presidente da banca examinadora deve abrir os trabalhos, concedendo ao candidato
até 20 (vinte) minutos para apresentar seu TCC.

Art. 29. Cada professor efetivo ou substituto do Curso de Bacharelado em Turismo
poderd participar de até 5 (cinco) bancas examinadoras, excluindo-se aquela em que é o
professor orientador do TCC.

Art. 30. Em consondncia com a Resolucdo 039/2008 CONSUN/UFPI, estabelece-se que é
vedada a participacdo em Banca Examinadora de

| — ascendente ou descendente do orientador e do candidato, ou colateral até o terceiro
grau, seja o parentesco por consanguinidade, afinidade ou adocao;

Il — conjuge do orientador e do candidato, mesmo separado judicialmente ou divorciado,
ou companheiro;

111 —socio de candidato em atividade profissional;

1V — ex-orientandos, ex-orientadores e orientandos dos professores orientadores dos
trabalhos de conclusdo de curso;

Art. 29. Apds a apresentacdo do candidato, a banca examinadora passara & arguicao.

Art.30. Ndo compete a presidéncia da banca a avaliagdo, ficando essa a cargo dos professores
convidados.



Art. 31. Cabe ao presidente da banca examinadora:

I. abrir os trabalhos e apresentar os componentes da banca examinadora; Il - abrir os
debates, ap0s a apresentacéo do trabalho pelo académico;

I. reunir-se com 0s membros da banca examinadora, logo apos os debates, para proceder
a avaliacéo final;

I11.  comunicar o resultado ao académico, registrando em ata e encerrando os trabalhos;

IV. encaminhar a ata a secretaria académica.

Art. 32. A nota final da disciplina de TCC deve ser atribuida pela banca examinadora.

Art. 33. A nota da banca examinadora deve ser o resultado da média aritmética atribuida pelos
membros da banca, a partir dos critérios elencados abaixo, e na ficha de avaliagdo exposta no
APENDICE A deste documento.

I. FORMA (15% da nota): referéncias, citacdes, ordenacdo (elementos) do trabalho,
ortografia e gramética (portugués), apresentacdo das llustracdes e estética, conforme as
normas da ABNT ou outras de acordo com a modalidade de TCC,;

II. CONTEUDO (60% da nota): coeréncia do texto e coesdo, clareza na apresentacio das
ideias, forma de apresentacdo e divisdo do trabalho, Concordancia (portugués),
Referéncias (adequacdo ao tema), aplicacdo tedrica adequada e relevancia e
originalidade do tema abordado;

I1l. APRESENTACAO e DEFESA (25% da nota): Otimizacdo do tempo, dindmica de
apresentacdo, utilizacdo dos recursos, clareza na apresentacdo oral, organizacdo das
informacBes, Postura na apresentacdo, dominio do conteGdo e capacidade de
argumentagao.

Art.34. A avaliacao final devera ser assinada por todos os membros da banca examinadora e
registrada em ata, conforme modelo exposto no APENDICE B.

Art. 35. Para ser aprovado, o académico deve ter a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco
porcento) e obter nota igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 36. O académico que ndo entregar o TCC, ou que ndo se apresentar para a sua apresentacdo
oral, sem motivo justificado, na forma da normalizacdo emitida pela Coordenacéo do Curso, €
automaticamente reprovado na disciplina.

Paragrafo Uunico — Na modalidade de artigo cientifico, caso este tenha sido aceito ou publicado,
fica o discente dispensado da apresentacao oral e sob supervisdo de um banca examinadora,
cabendo ao professor orientador a atribuicdo da nota do TCC.

Art. 37. Da decisdo da banca examinadora ndo cabera recurso, exceto por arguicdo de
ilegalidade, hipdtese em que o recurso serd encaminhado ao Colegiado do Curso.
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Paragrafo Unico: A disciplina TCC tem normas especificas de avaliacdo, conforme artigos
precedentes. Ao académico serd atribuida apenas uma nota final. Ndo havera recuperagdo da
nota atribuida (exame ou similares) ao TCC.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Os casos omissos ou de interpretacdo duvidosa que porventura surjam da aplicacédo das
normas constantes neste regulamento, serdo dirimidas em primeira instancia pelo professor da
disciplina de TCC em conjunto com a Coordenacéo de Curso.

Art. 39. Este regulamento entrard em vigor na data em que for aprovado pelo Colegiado do
Curso de Turismo e nas demais instancias académicas.



APENDICE A: Modelo de ficha de avaliagio dos TCCs

FICHA DE AVALIACAO
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCCs)

Titulo
Discente
Orientador
Tipologia () Monografia ( ) Artigo cientifico ( ) Projeto de intervengéo
CRITERIOS DE AVALIACAO Nota méxima  Nota obtida
1.1) Contetdo: Relacéo tema proposto e 4,0
8 conteldo do trabalho, organizagdo das ideias,
§ metodologia do trabalho, qualidade dos resultados
e e discussdes, ortografia e referéncias
pu bibliograficas.
&
- 1.2) Formatag&o: organizacao do trabalho, 3,0

adequacdo as normas da ABNT, das revistas
cientificas e/ou editais.

2.1) Apresentacdo do trabalho: Clareza e 2,0
fluéncia na exposicéo das ideias, dominio do tema
desenvolvido, tempo de execucdo (25-30 min.) e
comportamento durante a apresentacéo.

2) Parte oral

2.2) Arguicdes da banca examinadora: 1,0
Respostas aos questionamentos e davidas
elencadas pela banca examinadora.

NOTA FINAL

Observacoes:

Data: [/ [/
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Avaliador(a):

APENDICE B: Modelo de ATA de apresentacio dos TCCs

ATA DE APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos dias do més de de , as horas, em sessao
publica na sala da UFPI, na presenca da Banca Examinadora presidida pelo (a)
Professor (a): , &

composta pelos examinadores:
1:

2:

O (s) aluno (s):

Apresentou (aram) o Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo em Turismo de UFPI

intitulado

como requisito curricular indispensavel a integralizacao

de curso. A Banca Examinadora apds reunido em sessdo reservada deliberou e decidiu pela

do referido Trabalho de Conclusdo de Curso, divulgando o resultado
formalmente ao (a) aluno (a) e aos demais presentes, e eu na qualidade de presidente da Banca
lavrei a presente Ata que serd assinada por mim, pelos demais componentes da Banca

Examinadora e pelo (s) alunos (s) e orientado(s).

Orientador (a)
Presidente da Banca

Examinador 1 Examinador 2

Orientando(a)
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