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ITEM ITEM 
AÇÃO A SER 

ADOTADA 
RESPONSÁVEL PELA 
SOLICITAÇÃO/AÇÃO 

RESPONSÁVEL 
PELA AUTORIZAÇÃO 

PRAZO / 
PERíODO 

INDICADOR 

A PESSOAL 
 Avaliar a necessidade de 

indicar para a 

contratação ou demissão 
docentes do curso. 

Elaboração de 
edital 

Coordenadora Diretor/Reitor Semestral Necessidades do 
curso/disciplinas 

B EQUIPAMENTOS 
 Manutenção preventiva 

e reparo de 

equipamentos 

Contato com 

equipe técnica e 

setores 
Responsáveis 

 
 

 

Coordenadora Coordenação de 

curso 

Semestral – 

antecede o 

período letivo 

Acompanhamento 

de relatórios 

 Indicar a compra ou 
aquisição de livros e 

equipamentos 

 Coordenadora Coordenação de 

curso 

Anual Quantitativo de 
equipamentos e 

livros. 
c ADMINISTRAÇÃO ACADÊMICA DO CURSO 

 

 

Organização do Primeiro 

Período do Curso  

Reunião 

pedagógica 

ampliada 

Coordenadora Coordenadora Semestral  

 Garantir capacitação 

docente nas metodologias 

ativas (semana de imersão 

semana de 

imersão no 

curso de 

Coordenadora Diretor Unica  
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no curso de Medicina de 

Caicó- RN) 

Medicina de 

Caicó- RN 

     

 Acompanhamento de 

Plano de Aula Docentes  

 

Planejamento 

Acadêmico  

 

Coordenadora Coordenação do  

Curso 

Semestral Análise de Planos 

de Aulas 

 Reunião com discentes 2 

reuniões/semestre  

 

Coordenadora Coordenação do 

Curso 

  

 


